Zakladni skola a Mateiska skola Otfechov,okres Brno-venkov, piispévkova organizace
se sidlem Komenského 2, 664 44 Ofechov

Smémice: VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy znak: Skartaéni znak: |5/2022 A.l4. AlO
Vypracovala: Mgr. Ivana Smidova, feditelka $koly
Smérnice projednana dne: MS: 4.9.2023 / ZS:4.9.2023
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2023

§1

Obecna ustanoveni

1. Vnitini fad vydava teditel skoly na zékladé §30 zékona ¢. 561/2004 Sb. O predskolnim
zakladnim, stifednim, vys$s$im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) a v souladu s
vyhléaskou €. 74/2005 Sb. Vnitini fad stanovuje pravidla provozu a rezimu ve Skolni
druzing. Je zavazny pro pedagogické pracovniky, mé informativni funkci pro rodice.
Seznameni zakt s timto vnitinim fadem provedou vychovatelky pii nastupu déti do
Skolni druziny, pro zdkonné zastupce je zvetejnén na piistupném misté ve Skolském
zafizeni (nasténka v ZS a v SD, v feditelné $koly a ve viech oddélenich SD), v
elektronické podobé¢ je umistén na webovych strankach skoly.

2. Skolni druzina (dale jen SD) je ziizena jako souéast $koly, slouzi k vychové, vzdélavani,
odpocinku a ke kvalitnimu vyuziti volného ¢asu zaka 1.stupné zékladni skoly. Pokud
kapacita dovoluje, mohou byt mimofadné pfijati Zaci i 2. stupné.

3. Vnitini fad SD upravuje a obsahuje:

a) Prava a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupcti ve Skolni druziné a pravidla
vzajemnych vztahil se zaméstnanci ve SD

b) Provoz a vnitini rezim SD

¢) Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

d) Podminky zachazeni s majetkem SD

¢) Dokumentace ve SD

f) Zavérecna ustanoveni




A

Prava a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupcii ve
Skolni druziné
a pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve SD

§2
Prava zaki a jejich zakonnych zastupcu
1. Zaci maji pravo:
a) na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu,
b) na rozvoj osobnosti podle miry nadéani a schopnosti,
¢) jde-li o zaky s poruchami u€eni nebo chovani, na specialni pé¢i v ramci
moznosti Skoly,
d) na informace v prubéhu zdjmového vzdélavani,
¢) na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni
vychovu,
f) na ochranu pted psychickym a fyzickym nasilim,
g) na pomoc a radu od vychovatelek.
2. Zakonni zastupci Zakli maji pravo:
a) na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte,
b) na feSeni problému ditéte s vychovatelkou,
¢) pozadat o uvolnéni Zéka ze Skolni druZiny dle pravidel tohoto vnitiniho
fadu.

§3
Povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupci
1. Zaci maji povinnost:

a) fadné dochazet do SD,

b) dodrzovat vnitini fad SD, ptedpisy a pokyny k ochrané a bezpe&nosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny vychovatelky a ostatnich zaméstnancii Skoly vydané v souladu s
pravnimi piedpisy a vnitfnim fadem SD,

d) dodrzovat zasady sluSného chovani,

e) neposkozovat majetek skoly a spoluzaki.

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priub¢h zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto tdajich (odchody do krouzki, ptipadné vraceni
zpét).

2. Zakonni zastupci maji povinnost:
a) zajistit, aby zak dochazel fadné& do SD tak, jak je piihlasen,
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b) informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptsobilosti Zaka nebo o jinych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h zajmového vzdélavani,

¢) vyzvednout si své dit€ nejpozdéji do 17.00 hodin. V ptipadé, ze tak neucini,
vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonné zastupce a setrva s ditétem ve skole
do jejich prichodu. Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje urady, napf.
obecni Gfad, Policii CR nebo OSPOD.

§ 4
Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve §kolni druZiné
Vsichni pracovnici SD a jeji Zaci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvaieni partnerskych
vztahtl, podloZenych vz4jemnou uctou, divérou a spravedlnosti.
Vsichni pracovnici SD a jeji Zaci dbaji na dodrzovani zakladnich spoleéenskych pravidel
a pravidel slu$né a zdvotilé komunikace.
Zvl4sté hrubé a imysIné fyzické Gtoky Zaki viiéi pracovnikiim SD nebo pracovnikii SD
vuci zakim jsou povazovany za zavazné poruseni Skolniho fadu a vedeni Skoly z
takového jednani vyvodi diisledky v souladu s pracovné pravnimi piedpisy a
ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona (§31 odst. 3).
Pedagogicti pracovnici:

a) podavaji zakiim a zakonnym zastupciim zakua informace, které bezprostfedné
souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu Skolni druziny a dalSich
organizac¢nich opatieni,

b) dbaji na to, aby zaci neptichazeli do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi,

¢) veénuji pozornost ochrané pted navykovymi latkami,

d) ftidi se zakonem o ochrané osobnich tdajti, berou na védomi, ze informace, které
zakonny zastupce Zaka poskytne na ptihlasku Skolni druzZiny, jsou divérné,

e) fesiproblémy zakl se zakonnymi zastupci, ptedavaji informace, seznamuji s
vnitinim fadem SD, vyfizuji naméty a stiznosti.

B
Provoz a vnitini rezim SD

§5

Provozni doba Skolni druziny
Ranni provoz SD probiha ve tiidé 1. stupné v budové koly, v &ase od 6.00 — 7.30 hod.
(zvonek ve vestibulu $koly — RANNI DRUZINA).
Odpoledni provoz SD probiha v ¢ase 11.35 — 17.00 hod. v jednotlivych oddélenich.
Prvni, druhé a Sesté oddéleni jsou v budove skoly.
Treti, ¢tvrté a paté oddéleni jsou v budové SD v parku.
V priibéhu odpoledne se postupné oddé€leni spojuji, zakonni zastupci se pii vyzvedavani
74k ¥idi rozpisem, ktery je umistén na nasténce ve vestibulu v ZS, nebo v budové SD.



6. Vyzvedavani probih4 prostiednictvim zvonki. Zakonni zastupci nevstupuji do uéeben SD.

§6

Dochazka do Skolni druZiny

1. Vychovatelka piebira zéky 1. a 2. tfidy od vyucujicich po skonceni vyuky, zaci 3. - 5.
tfidy dochézeji do SD sami po skon&eni vyucovani.

2. Zodpovédnost za zaky prebira vychovatelka po pfedani zakt vyucujicim,
zodpoveédnost vychovatelky kon¢i odchodem zéka z budovy Skoly nebo predanim
rodi¢im ¢i poveiené osobe.

3. Nepiitomnost zaka ve SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve vyucovani, tuto skuteénost
ohlasi vychovatelce piedavajici ucitel.

4. 74k vstupuje do &innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem
na zapisnim listku.

5. Bez pisemné omluvy je u¢ast v &innostech SD povinna.

6. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druZziny,
sdéli vychovatelce rozsah dochazky Zaka a zpiisob odchodu zaka z druZiny. Tyto udaje
jsou zaznamenany na druhé strané zapisniho listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzing
a odchylky od dochazky zaka je zdkonny zastupce povinen sdélit vychovatelce pisemné.
Stejné tak ma-1i zak odejit jinym zplisobem, ¢i s jinou osobou, nez je uvedeno v zapisnim
listku.

7. Vyzvedavani déti zmocnénou osobou na zékladé -Povéteni / zmocnéni k vyzvedavani
dit&te ze SD jinou osobou.

§7
Rezim Skolni druziny

1. 6.00 —7.35: spontanni a odpocinkové Cinnosti,

11.35 —13.00: sebeobsluzné ¢innosti, spontanni a odpoc¢inkové Cinnosti,

13.00 — 14.00: rekreacni ¢innost a pobyt venku,

14.30: svacina,

15.00 — 17.00: ptiprava na vyucovani, odpocinkova ¢innost.

Jsou vyuzivany i jiné prostory $koly — télocvicna, Skolni hiisté a park.
3. Provozni doba SD muiZe byt z diivodi cileného nebo neplanovaného preruseni vyuky &i

jinych organizac¢nich diivodi stanovena feditelem Skoly dle nutnosti potieb.
4. O tadnych prazdnindch — hlavni: neni provoz, vedlej$i: minimum je 20 déti.
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§8
PrihlasSovani a odhlasovani zaki
Oddéleni se naplituje nejvyse do poétu 30 zaki — kapacita SD je 175 zak®, kolni druzinu
tvoii 6 oddéleni.
Ptihlasovani zakl zajist'uje vychovatelka.
O zatazeni nebo vylouceni zaka rozhoduje feditel Skoly.
Z4ci jsou piijimani na zakladé fadné vyplnéné piihlasky — zapisniho listku.
Uplata za SD ¢ini 175 K& /mésic. P¥i zméné vyse tplaty vyda feditel 8koly ptilohu k
tomuto fadu o stanoveni vyse uplaty na konkrétni rok. Uplata se hradi ve dvou splatkach:
zaii az leden - 875 K¢ (splatnost 30.9.), unor az Cerven - 875 K¢ (splatnost 28.2).
Od 1.1.2024 vysi tplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve Skolni druzing urcuje
ziizovatel skoly.
Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
a) zak nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
b) Zzakovi nebo jeho zdkonnému zastupci nédlezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,
c) zék svéteny do pestounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte
podle zakona o statni podpofte a tuto skute¢nost prokaze reditelce.
Pokud za zaka neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druZiny.

§9

Chovani zaku ve $kolni druziné

74k bez védomi vychovatelky odd&leni SD neopousti.

Ve SD se 7ak fidi pokyny vychovatelek a vnitinim fadem SD.

Reditel mize v p¥ipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych $kolskym zdkonem
nebo vnitinim fadem SD rozhodnout o vylouéeni nebo podminéném vyloudeni zaka ze
SD.

Pedagogicky dozor 74k pii odchodu i navratu do krouzki a ZUS vychovatelka
nezajistuje.
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Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich

ochrany

pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,

10.

nepratelstvi nebo nasili

§ 10
Bezpecnost a ochrana zdravi zaki

. ZAci jsou povinni dodrzovat hygienicka pravidla.

Zéci se chovaji pii pobytu ve SD, na hiisti, v parku a ostatnich prostorach $koly tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzéakt ¢i jinych osob.
Zéci chodi slu$né a &isté upraveni.

. Z&kam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotebiéi, vypinadi a elektrickym

vedenim.
Pfi pohybu mimo aredl $koly budou mit Zaci bezpecnostni oznaceni a bude dodrzovan
§ 53 zékona ¢. 361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich.
Pti z&jmové Cinnosti v télocviéné, na sportovnim htisti, v parku dodrzuji Zaci
bezpec¢nostni pokyny, pfedpisy a provozni fady téchto prostor.
Pouceni o bezpecnosti na zacatku skolniho roku, pfed prazdninami nebo mimotadnym
volnem provadi vychovatelka, kterd zaky seznami:
a) s vnitinim fadem SD,
b) se zasadami bezpecného chovani v odd€leni SD, na chodbéch, schodisti, v jidelng,
pfi odchodu a ptichodu ze a do SD a na vefejnych komunikacich,
¢) se zakazem prindSet do Skolni druziny véci, které nesouvisi se zdjmovym
vzdélavanim,
d) s postupem pii Grazu,
e) snebezpeCim vzniku poZaru a postupem v ptipadé pozaru,
f) varuje zaky pted vlivy alkoholu, koufeni, zndmosti s neznamymi lidmi apod.,
g) informuje je o dopravni ké&zni,
Kazdy Giraz, poranéni &i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve SD nebo pfi akci SD mimo
Skolu, jsou Zaci povinni ithned nahlasit vychovatelce.
O kazdém turazu je informovan teditel Skoly, poptipad¢ zastupce feditele.
Z4ktm neni v dob& mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se v prostorach skolni druziny,
pokud nad nimi neni vykovavan dohled.



§ 11

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

1. Vychovatelky sleduji konkrétni podminky a situaci ve $kolni druzing z hlediska vyskytu
socialné patologickych jevil, uplatiiuji rizné formy a metody umoznujici véasné
zachyceni ohrozenych zaku.

2. Zaci maji piisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v dobé&
pobytu ve SD.

3. Projevy Sikanovani mezi zaky, nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaki vici jinym zakiim nebo
skupinam, jsou ve Skolni druzing ptisné zakézany a jsou povazovany za hruby prestupek
proti vnitfnimu ¥adu SD.

4. Takové poruseni vnitiniho fadu SD fesi feditel $koly se zdkonnymi zastupci, popt. s
OSPOD, Policii CR apod.

D

Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZziny
§ 12

1. Zaci maji pravo pouzivat vybaveni skolni druziny. Jsou povinni se ¥idit pokyny
vychovatelky nebo jinych zaméstnancii Skoly.

2. Zéci jsou povinni Setrné zachazet s vybavenim SD a se svéfenymi hrami, hra¢kami a
pomtickami. Jejich poskozeni maji povinnost hned hlasit vychovatelce.

3. Zaci udrzuji prostory SD, své pracovni misto, vnitini i okolni prostory §koly v &istoté a
potadku, chrani majetek skoly pied poskozenim.

4. 74k odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zptisobil, a za §kodu jejimuz vzniku
nezabranil, pfestoze to bylo v jeho silach. Zpiisobenou a zavinénou Skodu uhradi zédkonny
zastupce zaka v plném rozsahu. Pfi zavinéném poSkozeni Skolniho majetku miize Zak
Skoly spole¢né se svym zdkonnym zastupcem zjednat napravu tim, ze na vlastni ndklady
uvede poskozenou véc do piivodniho stavu.
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Dokumentace ve $kolni druziné
§13
Skolni vzdélavaci program $kolni druZiny.
Vnitini fad skolni druziny.
Piehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha).
Zapisni listky.
Dochazkovy list.
Celoro¢ni plan prace.

F

ZavéreCna ustanoveni
§ 14

. Vnitini fad Skolni druziny mizZe byt pribéZzné upravovan s ohledem na vznik novych

skutecnosti, které stavajici fad nefesi. O zménach musi byt Zaci, jejich zdkonni zastupci i
pedagogicti pracovnici neprodlen¢ informovani.

2. Vnitini fad Skolni druziny byl projednan pedagogickou radou dne 4.9.2023.

Vnitini fad Skolni druziny nabyva G¢innosti 1.9.2023.

Mgr. Ivana Smidové
treditelka Skoly
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